SMERNICA OBCE CACHTICE

o verejnom obstaravani

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaja zadkazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoénenia stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluZieb, koncesia a sutaz

navrhov.

Clanok I
Predmet a ucel upravy

1. Obec Cachtice pri verejnom obstaravani plne uplatiiuje zakon NR ¢&. 25/2006 Z. z 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov ( dalej

iba zakon ).
2. Smernica upravuje postup verejného obstaravatela pri verejnom obstaravani tovarov,

sluzieb a stavebnych prac, hlavne spresnuje s zabezpecuje jednotny postup pri obstaravani
zakaziek s nizkou hodnotou.

3. Obec Cachtice je verejnym obstaravatel'om podla § 6, ods. 1, pism. b) zakona.
4. Touto smernicou sa riadi Obecny trad Cachtice.
5. Utelom vydania smernice je zabezpetit' transparentnost, hospodarnost, efektivnost pri

nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit ¢estni hospodarsku sutaz.

Clanok II

Vymedzenie niektorych pojmov

1. Zakazka je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi verejnym obstaravatelom na
jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kipa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkipenia: moze zahinat aj
¢innost spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

3. Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 2 alebo 3 zakona. Zakazka, ktorej predmetom je poskytovanie sluzby
podla prilohy ¢. 2 alebo 3 zakona a ktora zahinia ako vedl'ajSiu ¢innost stavebné prace podla
prilohy ¢. 1 zakona sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej
predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluZby podl'a priloh ¢. 2 a 3 zakona, sa povaZzuje
za zakazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladand hodnota sluzby prevysuje
predpokladant hodnotu tovaru.



4, Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je uskutoc¢nenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych
prac suvisiacich s niektorou ¢innostou uvedenou v prilohe ¢. 1 zakona, alebo uskutoCnenie
stavby. Stavba je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiiia ekonomicki funkciu alebo
technicku funkciu, a uskutocnenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatela.

5. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH. Predpokladand hodnota
zakazky musi vychadzat' z ceny, za ktoru sa obvykle obstarava rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky v Case zacatia samotného obstaravania. Pravidla vypoctu predpokladanej
hodnoty zakazky upravuje § 5 zakona.

Clanok III
Financné limity

1. Vzavislosti na predpokladanej hodnote zakazky je zakazka v zmysle zakona nadlimitna,
podlimitna, podprahova alebo s nizkou hodnotou.

2. Zakazkaje:

a) nadlimitna - ak predpokladanid hodnota zakazKky je rovna alebo vysSia ako je
stanovené v § 4, ods. 2 zakona (139 000 EUR - ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby, 4 845 000 EUR - ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac ).

b) podlimitna - ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny
v bode a) a zaroven je rovna alebo vyssia ako je stanovené v § 4 ods. 3 zakona ( 60 000
EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, 360 000 EUR - ak
ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac ).

c) podprahova - ak predpokladand hodnota zakazKky je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v bode b) a zaroven je rovna alebo vyssia ako je stanovené v § 4 ods. 4 zakona (
30 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, 120 000
EUR - ak ide o zdkazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac).

d) s nizkou hodnotou je - ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako finan¢ny
limit uvedeny v bode c).

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a zakona a tejto smernice.

Clanok IV

Postupy zadavania zakaziek

1. Postupy zaddvania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek sa riadia
ustanoveniami zakona.

2. Obec je povinna v suilade so zakonom vykonavat ¢innost vo verejnom obstaravani pri
postupoch zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek prostrednictvom
odborne sposobilej osoby na verejné obstaravanie.

3. Postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou sa riadia ustanoveniami § 102 zakona.
Tato smernica upresiiuje zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou v podmienkach obce.



Cinnost pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava zodpovedny zamestnanec
prislusného oddelenia obecného tradu alebo organizadcie obce a Skolského zariadenia,
v pracovnej kompetencii ktorého je predmet obstaravania, resp. sa zakazka obstarava.

Clanok V
Postup pri zadavani zakazKky s nizkymi hodnotami

Obec pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na
obstaravanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa postupuje:

a) priamym zadanim - ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako:
5000 EUR - akide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
10 000 EUR - ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac

b) prieskumom trhu - ak predpokladana hodnota zakazky je v rozmedzi:
0od 5000 do 15 000 EUR - ak ide i zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
0od 10 000 do 30 000 EUR - ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac

c) vyhodnotenim pracovnou skupinou - ak predpokladana hodnota zakazky je v rozmedzi
od 15 000 do 30 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
0od 30 000 do 120 000 EUR - ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac

Priame zadanie sa rozumie osobné, telefonické alebo elektronické zistovanie podmienok
zabezpecenia predmetu obstardvania, vlastné skisenosti, porovnanie cien v cennikoch,
katal6goch. na internete atd. Vtomto pripade je moZné priamo vystavit objednavku,
realizovat nakup v obchodnej sieti sjednym vybranych dodavatelom, pripadne uzavriet
zmluvu. Vyber dodavatela je na zadklade vlastného prieskumu avyberu zamestnanca,
v kompetencii ktorého je zadanie zdkazky. Képia objednavky, cenova ponuka, pripadne
zmluva su sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha starostovi obce.

Prieskum trhu sa rozumie zaslanie pisomnej vyzvy minimalne trom potencialnym
zaujemcom na predloZenie cenovej ponuky, vyber zo zoznamu kvalifikovanych dodavatel'ov.
V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet obstaravania sa uvedud
minimalne poziadavky na predmet zakazky, uvedie sa Kkritérium pre vyhodnotenie
aupozorni sa uchadzac, Ze proti rozhodnutiu obstaravatel'a nie je moZné podat namietky
vzmysle zakona. Za vyber najvyhodnejSej ponuky zodpovedd povereny zamestnanec
obecného uradu, v pracovnej kompetencii ktorého je predmet obstaravania, resp. sa zakazka
obstarava. O vybere uchadzaca spiSe kratky zaznam, z ktorého bude zrejmy vyber uchadzaca
( vzor zaznamu v prilohe €. 1 tejto smernice). Pisomna vyzva o vybere ako aj cenové ponuky
su sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha starostovi obce.

Vyhodnotenim pracovnou skupinou sa rozumie zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk
verejne pristupnym spOsobom azadroven zaslanie pisomnej vyzvy minimalne trom
potencidlnym zaujemcom na predloZenie cenovej ponuky, vyber zo zoznamu kvalifikovanych
dodavatelov. Verejne pristupny spdsob je zachovany, ak vyzva na predkladanie ponuk je
uverejnend na uradnej tabuli obce, vregiondlnej tla¢i ana jeho internetovej stranke.
V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet obstaravania sa uvedu
minimalne poziadavky na predmet zakazKky, uvedie sa kritérium pre vyhodnotenie, upozorni



sa na povinnost dorucit ponuky v zalepenej obalke s heslom ,Neotvarat a nazov zakazky“
aupozorni sa uchadzac, Ze proti rozhodnutiu obstaravatela nie je moZné podat namietky
vzmysle zakona. Obalky sa budd otvarat avyhodnocovat pred komisiou zloZenou
z poslancov obecného zastupitel'stva. V pripade potreby méze byt komisia rozsSirena
o odbornikov v prisl. odbore bez hlasovacieho prava. Hlasovanie v komisii prebieha tak, ako
je uvedené v rokovacom poriadku OZ, na schvalenie rozhodnutia je potrebna nadpolovi¢na
vacSina  pritomnych c¢lenov komisie , ktord je uznadSania schopna ak je pritomna
nadpolovi¢na vacsina jej ¢lenov s hlasovacim pravom.

Vsetky doklady zo zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami obecny turad eviduje a uchovava
pat rokov.

V pripade vzniku mimoriadnej udalosti, ¢im sa rozumie najma Zivelna pohroma, havarie
alebo situacie bezprostredne ohrozujuce zivot, zdravie I'udi alebo Zivotné prostredie alebo
Skody na majetku, je moZné pri jej odstranovani zadat zakazkou priamo aj nad limity
stanovené vods. 2 ucasovo najbliZSie dostupného dodavatela k miestu plnenia, pricom
zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zaznam. Pisomné zd6vodnenie priameho zadania,
podpisané starostom obce je sucastou dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou
hodnotou.

Clanok VI

Zriadenie pracovnej skupiny na vyhodnotenie ponuk

1. Vobci je trvale zriadena komisia, ktora vyhodnocuje ponuky a je zloZena zo vSetkych
poslancov OZ. V pripade potreby mo6ze byt komisia rozsirena o odbornikov v prisl.
odbore bez hlasovacieho prava. Hlasovanie v komisii prebieha tak, ako je uvedené
v rokovacom poriadku OZ, na schvalenie rozhodnutia je potrebna nadpolovi¢na vacsina
pritomnych c¢lenov komisie, ktord je uznasSania schopna ak je pritomna nadpolovi¢na
vacsina jej Clenov s hlasovacim pravom. Komisia sa zriad'uje pre kazdu zakazku s limitom
podla ¢l. V. bod 2 pism. C).

Clen pracovnej skupiny musi mat' odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajticu
predmetu zakazky, musi byt beztihonny a spliiat podmienky stanovené v § 40 zakona.

Clanok VII

Podpisovanie zmlav

Zmluvu za obec podpisuje starosta obce. Spis musi byt predtym parafovany prislusSnym
zamestnancom, ktory zodpoveda za vecné plnenie zmluvy.

Clanok VIII

Dokumentacia

Dokumentaciu o verejnom obstaravani eviduje obecny urad auchovava sa pat rokov od
uplynutia viazanosti ponuk, pripadne od uzatvorenia zmluvy alebo podpisania objednavky.



Clanok IX

Plnenie zmluvného zaviazkového vztahu

Povinnosti jednotlivych zamestnancov, vyplyvajicich z plnenia zmluvného zavazkového
vztahu, dodania tovaru na zaklade objednavky alebo drobného nakupu upravuje Smernica
starostu obce o obehu uctovnych dokladov na Obecnom trade v Cachticiach.

Clanok X
Kontrola postupu zadavania zakaziek

Kontrolu postupu zadavania zakaziek podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania
zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolér obce podl'a planu kontrol.

Clanok XI

Zaverecné ustanovenia

DodrZiavat postup uvedeny v tejto smernici su povinni vSetci zamestnanci obce Cachtice,
ktori za verejného obstaravatela vykonavaju ukony vo verejnom obstaravani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb.

Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zdkon NR ¢ 25/2006 Z. z.
overejnom obstaravani aozmene adoplneni niektorych zakonov vzneni neskorsich
predpisov.

Na vSetky nalezitosti, ktoré nie su upravené vtejto smernici sa viazu prislusné
ustanovenia suvisiacich vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutroorganizacnych
noriem.

Neoddelitelnou sticastou tejto smernice je priloha ¢. 1
Tato smernica bola schvalena obecnym zastupitel'stvom v Cachticiach uznesenim ¢&.
15/2011-VO zodina 08.02.2011 a ti¢innost nadobuda diiom podpisu starostu obce.

Dniom tucinnosti tejto smernice sa zruSuje vSeobecne zavazné nariadenie ¢. 5/1995 zo
dna 16. 03. 1995 o verejnom obstaravani tovaru, sluzieb a verejnych prac obce Cachtice.

Cachtice, 08.02.2011

Anna Istokova

starostka obce



Prieskum trhu pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami

VZOR ZAZNAMU Z PRIESKUMU TRHU

Priloha ¢. 1

1. Udaje obstaravatéa

2. Kontaktna osoba

( meno, priezvisko, titul, zodp. ved. oddelenia)

3. Opis zakazky

(uvedie sa jasny a sty opis zakazky )

4. MnoZzstvo tovaru ( m. j. ), prace alebo sluzby

. dodavatéda
. dodavatéd’a
. dodavatéda

WN O

. ldentifikaéné Gdaje: ( nazov, sidlo,dO, kontaktna osoba )

. Ponlikanéa cena
. dodavatéda
. dodavatéda
. dodavatéda

WNEFPO

bez DPH

s DPH

7. Ozna&enie vybratého uchadzaa

8. Odbvodnenie vyberu, resp. piiny, pre ktoré sa prieskum trhu nevykonal




9. Datum:

10. Podpis zodpovedného zamestnanca:

11. Datum:

12. Schvalil:




